PATVIRTINTA

Druskininky savivaldybés Viecitiny
progimnazijos direktoriaus

2025 m. vasario 26 d. isakymu Nr. V1-40

DRUSKININKU SAVIVALDYBES VIEéII_JN U PROGIMNAZIJOS VADOVELIU IR
MOKYMO PRIEMONIU JSIGIJIMO, PRIEMIMO, APSKAITOS, SAUGOJIMO IR
ISDAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Druskininky savivaldybés Vieciliny progimnazijos (toliau — Progimnazija) vadovéliy
ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir iSdavimo tvarkos aprasas (toliau
— Aprasas) reglamentuoja Progimnazijos apriipinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir
mokymo priemonémis tvarka, nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo,
apskaitos, saugojimo ir iSdavimo tvarka.

2. ApraSas parengtas vadovaujantis Bendrojo ugdymo dalyky spausdinty ir jvairiy
interaktyvumo lygiy virtualiyjy vadovéliy ir mokymo(si) priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo
ir apripinimo jais tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto
ministro 2024 m. vasario 15 d. jsakymu Nr. V-184 ,,Dél bendrojo ugdymo dalyky spausdinty ir jvairiy
interaktyvumo lygiy virtualiyjy vadoveliy ir mokymo(si) priemoniy atitikties teises aktams jvertinimo
ir apripinimo jais tvarkos apraso patvirtinimo®, ir Mokymo [éSy apskai¢iavimo, paskirstymo ir
panaudojimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. liepos 11 d.
nutarimu Nr. 679 ,,Dél mokymo [éSy apskai¢iavimo, paskirstymo ir panaudojimo tvarkos apraSo
patvirtinimo*.

3. ApraSe vartojamos sgvokos:

3.1. Bendrojo ugdymo dalyko vadovelis (toliau — vadovéelis) — mokiniui skirta
daugkartinio naudojimo spausdinta ar virtualioji mokymo priemoné, turinti metodine struktiira,
padedanti jgyvendinti konkrecioje Svietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje
programoje apibrézta mokymo(si) turinj ir siekti nustatyty pasiekimuy;

3.2. Mokymo priemoné — tiesiogiai mokymui(si) naudojama spausdinta ar virtualioji
mokymo priemoné, i$skyrus daiktus, medziagas ir jranga;

3.3. Kitos Aprase vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

_ I SKYRIUS )
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU [SIGIJIMAS IR UZSAKYMAS

4. Progimnazija uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali
isigyti tik ty vadovéliy ir mokymo priemoniu. apie kuriuos informacija teikiama Svietimo portalo
informacineés sistemos Vadoveliy duomeny bazéje, spausdinty, virtualiyjy mokymo priemoniy, teise
naudotis virtualiuoju vadovéliu ar virtualia mokymo priemone, kitos ugdymo procesui reikalingos
literattiros, daikty, medziagy, irangos bendrojo ugdymo programose apibréztam ugdymo turiniui
igyvendinti.

5. Be mokymo lésy, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti, Progimnazijai
taip pat gali buti skiriama papildomai léSy i$ savivaldybés ir valstybés biudzety vadovéliams ir
mokymo priemonéms jsigyti.

6. Svietimo, mokslo ir sporto ministerijai, nusta¢ius, kad mokykloms triiksta vadovéliy,
kuriy teikéjai nerengia, gali skirti 1¢8y ir inicijuoti jy rengima bei leidyba. Siais vadovéliais mokyklos
apriipinamos centralizuotai.



7. Vadovéliai ir mokymo priemonés perkami vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatyme nustatyta tvarka.

8. Progimnazijoje uz vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos,
saugojimo ir iSdavimo tvarka paskiriami atsakingi darbuotojai (toliau — atsakingas darbuotojas):

8.1. bibliotekos vedéjas — uz vadovéliy ir mokymo priemoniy (i$skyrus daikty, medziagy,
irangos);

8.2. direktoriaus pavaduotojas ugdymui — uz mokymo priemoniy, daikty, medziagy ir
irangos, reikalingos bendrojo ugdymo programose apibréztam ugdymo turiniui igyvendinti.

9. Pries uzsakant vadovélius ir mokymo priemones atsakingas darbuotojas informuoja
Progimnazijos mokytojy metodines grupes apie uzsakymo galimybes ir terminus, supazindina su
naujienomis.

10. Progimnazijos mokytojy metodinése grupése aptariami vadoveliai ir mokymo
priemonés, kurie bus naudojami ugdymo procese, jy alternatyva, poreikis, siekiant islaikyti testinuma,
aptariamas planuojamy jsigyti vadoveliy ar mokymo priemoniy kiekis, 1éSy poreikis.

11. Kiekviena Progimnazijos mokytojy metodiné grupé, atsizvelgdama j Progimnazijos
galimybes, turimas lésas ir esantj vadoveliy fonda, norimy uzsisakyti vadoveliy ir mokymo priemoniy
sarasa pateikia atsakingam darbuotojui.

12. Atsakingas darbuotojas pageidaujamy jsigyti vadoveliy ir mokymo priemoniy sarasa
pateikia svarstyti Progimnazijos metodinei tarybai. Suderinus poreikj su Metodine taryba,
Progimnazijos direktorius suderina planuojamy isigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy poreiki su
Progimnazijos taryba.

13. Progimnazijos direktorius, gaves informacijos apie isigytame vadovelyje ar mokymo
priemonéje fakto, dalyko klaidy ar neatitiktj Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro
nustatytiems bendriesiems ar specialiesiems reikalavimams, nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 3
darbo dienas, informuoja apie tai teikéja, o teikéjui atsisakius spresti problema, apie tai informuoja
Nacionaling Svietimo agentiirg.

14. Visi mokiniai, besimokantys pagal prieSmokyklinio, pradinio ir pagrindinio ugdymo
programas, apriipinami vadovéeliais.

15. Progimnazijos direktorius, kalendoriniams metams pasibaigus, iki kovo 1 dienos
Progimnazijos tarybai pateikia informacija, kiek ir kokiy vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijo
Progimnazija per kalendorinius metus. Informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy
isigijo Progimnazija per kalendorinius metus, skelbiama Progimnazijos interneto svetainéje iki kovo
1 dienos.

‘ III SKYRIUS
VADOVELIU FONDO, MOKYMO PRIEMONIU TVARKYMAS IR APSKAITA

16. Naujai gauti vadovéliai priimami pagal saskaitas fakturas, aktus.

17. Nauji vadovéliai antspauduojami Progimnazijos bibliotekos spaudu antrastiniame ir
17 lapuose.

18. Mokslo mety pradzioje prieSmokyklinio ugdymo grupés ir 1-8 klasiy vadovéliai
i8duodami dalyky mokytojams, kurie iSdalina vadovélius mokiniams, o pasibaigus mokslo metams
grazina | biblioteka.

19. Mokslo mety eigoje atvykusiems naujiems mokiniams vadovéliai iSduodami
bibliotekoje, jrasant kiekvienam déstysianc¢iam dalyko mokytojui j vadovéliy isdavimo—graZinimo
lapa.

20. Bibliotekoje vedami apskaitos dokumentai:

20.1. visumineé vadoveliy apskaitos knyga;

20.2. vadovéliy apskaitos kortelés;

20.3. vadoveliy iSdavimo—grazinimo lapai.

21. Fondo apskaitos registrai, pildomi ranka arba Progimnazijos bibliotekos
informacinéje sistemoje, turi vienodg juridine galia.



22. Vadovéliai skolinami kitoms Druskininky savivaldybés bendrojo ugdymo
mokykloms tik tuo atveju, kai jais yra apriipinti visi Progimnazijos mokiniai. Vadovéliai i§duodami
kitos mokyklos atstovui, kuris yra atsakingas uz vadovélius savo mokykloje.

23. Trukstamy vadoveliy ieSkoma pasiskolinti i$ kity Druskininky savivaldybés bendrojo
ugdymo mokykly. Uz pasiskolintus vadovélius atsako Progimnazijos bibliotekos vedéjas.

24. Vadoveliai nuraSomi, kai jie neatitinka mokymo programy ir poreikiy, nurodant
nuraSymo priezastj (neaktualiis, suniokoti, pamesti ir kt.).

25. Mokymo priemoniy, iSskyrus vadovelj papildancias (spausdintas ar skaitmenines) bei
literatira, apskaitg (gavimg ir iSdavimg) vykdo direktoriaus pavaduotojas tikiui. Apskaita vedama
progimnazijos inventorizacijos aprasuose, fiksuojama inventoriaus perdavimo ir sutikrinimo aktu.

26. Bibliotekos vedéjas organizuoja makulatiiros (nurasyty nebegaliojan¢iy vadovéliy,
nebeaktualios savo turiniu, pasenusios, suplysusios literatiiros) iSvezima.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

27. Uz vadovéliy ir mokymo priemoniy fondo komplektavima, apskaitg, tvarkyma,
saugojima atsako progimnazijos direktoriaus isakymu paskirti asmenys.

28. Uz vadovélius, i8duotus mokytojams, juy bikle, atsako mokytojas, pasiraS§ydamas
vadoveliy i8davimo—grazinimo lape.

29. Mokytojai ir progimnazijos bibliotekos vedéjas mokslo mety eigoje tikrina vadovéliy
biikle.

30. Mokiniai, gave vadovélius, privalo uZpildyti vadovélio kortele, jvertinti vadovélio
biikle, vadovelius aplenkti.

31. Mokinys arba mokytojas, pametes arba suniokojes vadovélj, mokymo priemones,
privalo pakeisti nauju ar bibliotekos pripazintu lygiaverciu pamestam.

32. Uz mokiniy pamestus arba nepataisomai sugadintus vadovélius, mokymo priemones
atsako tevai (globg¢jai, riipintojai).

33. Isimties tvarka mokytojams pageidaujant ir dél vietos saugykloje stokos vadovéliai
gali likti kabinetuose. Tokiu atveju:

33.1. vadovéliy skaiCius baigiantis mokslo metams sutikrinamas su bibliotekos
dokumentais vadoveliy iSdavimo—grazinimo lapais;

33.2. vadovéliy iSdavimo—grazinimo lapuose jrasomi duomenys apie pasikeitimus,
mokytojai pasiraso.

34. Pabaiges Progimnazijg arba dél kity priezas¢iy nutraukes mokymasi Progimnazijoje
mokinys privalo atsiskaityti su mokykla, t. y. grazinti vadovélius, knygas, spintelés rakta, mokinio
pazyméjima ir pan., uzpildant atsiskaitymo lapelj (1—4 kl. — 1 priedas, 5-8 kl. — 2 priedas) su dalyky
mokytoju, bibliotekos ved¢jo ir kity darbuotojy parasais. Atsiskaitymo lapeli i§vykstantis mokinys
(ar mokinio tévai (globéjai, rupintojai)) pristato klasés auklétojui, klasés auklétojas — direktoriaus
pavaduotojui ugdymui. Progimnazijos baigimo pazyméjimai iSduodami tik tiems mokiniams, kurie
yra pristate atsiskaitymo lapelj su surinktais mokytojy ir kity darbuotojy parasais. Klasiy auklétojai
atsiskaito direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

35. Darbuotojas, nutraukes darbo sutartj, privalo atsiskaityti su biblioteka, direktoriaus
pavaduotoju ugdymui ir / ar direktoriaus pavaduotoju tikiui dél vadovéliy ir mokymo priemoniy
atsiskaitymo.

36. Pasibaigus kalendoriniams metams iki sausio 31 d. Progimnazijos direktoriaus
paskirtas atsakingas darbuotojas Svietimo valdymo informacinéje sistemoje (SVIS) teikia ataskaita
apie Progimnazijos jsigytus, turimus vadovélius ir skaitmenines mokymo priemones.
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V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

37. Apraso jgyvendinimo stebéseng atlieka Progimnazijos direktorius.

38. Aprasas gali buti keiiamas, papildomas, pripazjstamas netekusiu galios
Progimnazijos direktoriaus jsakymu.

39. Aprasas skelbiamas Progimnazijos interneto svetainéje www.vieciunai.lt.




Druskininky savivaldybés Viecitiny progimnazijos
vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priemimo,
apskaitos, saugojimo ir iSdavimo mokiniams tvarkos apraso

1 priedas

(Atsiskaitymo lapelio 14 kl. forma)

DRUSKININKU SAVIVALDYBES VIECIUNU PROGIMNAZIJA

(Mokinio vardas ir pavardé, klasé)

ATSISKAITYMO LAPELIS
20 m. d.

Eil. Dalykas Mokytojo, }(ito atsal?ingo asmens
Nr. vardas ir pavardé, paraSas
1. | Dorinis ugdymas (tikyba / etika)

2. | Lietuviy kalba

3. | Angly kalba

4. | Matematika

5. | Gamtos mokslai

6. | Visuomeninis ugdymas

7. | Dailé

8. | Technologijos

9. | Muzika

10. | Teatras

11. | Fizinis ugdymas

12. | Gyvenimo jgidziai

13. | Biblioteka

14. | Ukio dalis (spintelés raktas ir kt.)

15. | Rastiné (mokinio pazyméjimas ir kt.)

16.

(Klasés auklétojo vardas ir pavardé, paraSas, data)




Druskininky savivaldybés Viecitiny progimnazijos
vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priemimo,
apskaitos, saugojimo ir iSdavimo mokiniams tvarkos apraso

2 priedas

(Atsiskaitymo lapelio 5-8 kl. forma)

DRUSKININKU SAVIVALDYBES VIECIUNU PROGIMNAZIJA

(Mokinio vardas ir pavardé, klasé)

ATSISKAITYMO LAPELIS
20 m. d.

Eil. Dalykas Mokytojo, }(ito atsal?ingo asmens
Nr. vardas ir pavardé, paraSas
1. | Dorinis ugdymas (tikyba / etika)

2. | Lietuviy kalba

3. | Angly kalba

4. | Rusy kalba

5. | Vokieciy kalba

6. | Matematika

7. Gamta ir Zmogus / Biologija

8. | Fizika

9. | Chemija

10. | Informatika

11. | Istorija

12. | Geografija

13. | Dailé

14. | Muzika

15. | Technologijos

16. | Fizinis ugdymas

17. | Gyvenimo jgidziai

18. | Biblioteka

19. | Ukio dalis (spintelés raktas ir kt.)

20. | Rastiné (mokinio pazyméjimas ir kt.)

21.

(Klasés auklétojo vardas ir pavardé, paraSas, data)




