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DRUSKININKU SAVIVALDYBES VIECIUNU PROGIMNAZIJOS DIENYNO
SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU TVARKOS
APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Druskininky savivaldybés Viecitiny progimnazijos (toliau — Progimnazija) dienyno
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja
ikimokyklinio ugdymo, priesmokyklinio ugdymo, pradinio ugdymo ir pagrindinio ugdymo
programos pirmosios dalies elektroniniy dienyny administravimo, tvarkymo, priezitiros, dienyny
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jy iSspausdinimo ir perkélimo j skaitmening
laikmeng tvarka.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 ,,Dél dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos apraSo patvirtinimo* (Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro
2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. 170 redakcija) ir Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma
informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo
tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45
»De€l Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu,
steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo®.

3. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus
skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio forma tvirtina Lietuvos
Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministras.

4. Progimnazija, priémusi sprendimg dienyng sudaryti elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintuose dienynuose.

I1. DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS IR PRIEZIURA

5. Elektroninio dienyno administravimg bei prieziira vykdo Progimnazijos
direktoriaus jsakymu paskirti asmenys.

6. Elektroninj dienyng (,TAMO®“ ir ,Miusy darzelis“) pildo ir tvarko jo
administratorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui, mokytojai, klasiy auklétojai, ikimokyklinio /
priesmokyklinio ugdymo mokytojai, meninio ugdymo mokytojas, socialinis pedagogas, logopedas,
specialusis pedagogas, psichologas (psichologo asistentas), sveikatos priezitros specialistas,
rastinés ved¢jas, bibliotekos vedéjas.

7. Visi Progimnazijos darbuotojai, dirbantys su elektroniniu dienynu, pasiraso
konfidencialumo pasizadéjima (1 priedas), kuris saugomas darbuotojo asmens byloje.

8. Elektroninio dienyno administravima vykdantis asmuo atlicka Sias pagrindines
funkcijas:

8.1. pradinio ugdymo ir pagrindinio ugdymo pirmos dalies elektroniniame dienyne
» TAMO*:
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8.1.1. kiekvieny mokslo mety pradzioje, bet ne véliau kaip iki rugs¢jo 5 d., suveda |
elektroninio dienyno duomeny baze¢ mokiniy ir mokytojy sarasus, sukuria klases, nurodo klasiy
auklétojus, koreguoja duomenis jiems pasikeitus;

8.1.2. kiekvieny mety rugpjucio 27-30 d. suveda bendrg informacija, reikalingg
dienyno funkcionalumui uZztikrinti — pamoky laika, pusmeciy datas, pazymiy tipus, mokomuosius
dalykus, neformaliojo ugdymo veikly pavadinimus;

8.1.3. suteikia elektroninio dienyno vartotojams — direktoriui, direktoriaus
pavaduotojui ugdymui, mokytojams, klasiy auklétojams, socialiniam pedagogui, logopedul,
specialiajam pedagogui, psichologui (psichologo asistentui), sveikatos priezitiros specialistui,
rastinés vedé¢jui, bibliotekos vedéjui, mokiniams ir jy tévams (globéjams, riipintojams) pirminio
prisijungimo duomenis (vardus ir slaptazodzius) ar naujus duomenis juos pametusiems vartotojams;

8.1.4. istaiso elektroniniame dienyne padarytas klaidas, prie§ tai informavus
direktoriaus pavaduotoja ugdymui pagal Sio apraso 21 punkto nuostatas;

8.1.5. jveda j dienyng dokumentus Progimnazijos direktoriaus nurodymu;

8.1.6. jkelia pavaduojan¢iy mokytojy duomenis direktoriaus pavaduotojo ugdymui
nurodymu;

8.1.7. reikalui esant atrakina ménesio uzbaigima;

8.1.8. informuoja ir konsultuoja Progimnazijos bendruomenés narius elektroninio
dienyno pildymo, prisijungimo ir kt. klausimais;

8.1.9. atspausdina ir klasés auklétojui pateikia, jei jis pageidauja, aukl¢jamosios klasés
mokiniy ménesio, pusmecio, signalinio pusmecio, meting pazangumo suvestines;

8.1.10. informuoja elektroninio dienyno paslaugg teikian¢ios jmonés atstovus ir
Progimnazijos direktoriy apie kylan¢ias technines ir administravimo problemas, sprendzia
administravimo problemas savo kompetencijos ribose;

8.2. ikimokyklinio ugdymo ir prieSmokyklinio ugdymo elektroniniame dienyne ,,Misy
darzelis*:

8.2.1. kiekvieny mokslo mety pradzioje, bet ne véliau kaip iki rugséjo 5 dienos, suveda
1 elektroninio dienyno duomeny baz¢ vaiky ir pedagoginiy darbuotojy sarasus, sukuria grupes,
nurodo grupiy mokytojus, koreguoja duomenis jiems pasikeitus;

8.2.2. suveda neformaliojo ugdymo veiklos pavadinimus ir tvarkara$¢ius pagal grupes;

8.2.3. sudaro kiekvienai grupei neformaliosios ugdymo veiklos tvarkarastj;

8.2.4. suveda ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupiy vaiky dienos
maitinimo kainas, nustatytas teisés akty tvarka;

8.2.5. suteikia elektroninio dienyno vartotojams — direktoriui, direktoriaus
pavaduotojui ugdymui, ikimokyklinio / prieSmokyklinio ugdymo mokytojams, meninio ugdymo
mokytojui, sveikatos priezitiros specialistui bei vaiky tévams (globéjams, riipintojams) prisijungimo
duomenis (vardus ir slaptazodzius) ar naujus duomenis juos pametusiems vartotojams;

8.2.6. iStaiso elektroniniame dienyne padarytas klaidas, prie§ tai informavus
Progimnazijos direktoriy pagal Sio apraso 21 punkto nuostatas;

8.2.7. jveda | elektroninj dienyng dokumentus Progimnazijos direktoriaus nurodymu;

8.2.8. informuoja ir konsultuoja bendruomenés narius elektroninio dienyno pildymo,
prisijungimo ir kt. klausimais;

8.2.9. pildo ir atnaujina informacija;

8.2.10. esant poreikiui uzrakina ir atrakina ziniara$¢iy pildymo, trynimo funkcijas;

8.2.11. atlieka elektroninio dienyno klaidy, nusiskundimy analiz¢ ir teikia pasitalymus
dél elektroninio dienyno tobulinimo Progimnazijos direktoriui;

8.2.12. informuoja elektroninio dienyno paslaugg teikiancCios jmonés atstovus ir
Progimnazijos direktoriy apie kylancias technines ir administravimo problemas, sprendzia jas savo
kompetencijos ribose.

9. Mokytojas, pildydamas elektroninj dienyna, atlicka Sias pagrindines funkcijas:

9.1. 1§ Progimnazijos elektroninio dienyno administratoriaus gaves prisijungimo varda
ir slaptazodj, prisijungia prie elektroninio dienyno;
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9.2. nurodo savo varda ir pavardeg, el. pasto adresa, asmeniniy duomeny (telefono,
adreso) pateikti neprivalo;

9.3. per meniu punktg ,,Mano klasés/grupés* jveda tas klases ir grupes, kuriose turi
pamoka;

9.4. per meniu punkta ,,Mano tvarkarastis* suveda savo asmeninj tvarkarastj;

9.5. kiekvieng darbo dieng suveda tg dieng pravesty pamoky duomenis: pazymius,
mokiniy lankomuma, vélavima, nurodo pamokos temg, namy darbg, paZymiy tipg i$ pateikto meniu
saraso, raso pagyrimus ir pastabas mokiniams pagal poreikj;

9.6. ne véliau kaip pries savaite nurodo planuojamo kontrolinio darbo data, aptares ji
su mokiniais (per dieng mokiniai gali rasyti ne daugiau kaip vieng kontrolinj darbg);

9.7. nurodytu laiku iSveda pusmeciy jvertinimus;

9.8. per meniu punktg ,,Mano klasés/grupés® jveda saugaus elgesio ir kt. instruktazy
turinj, iSspausdina instruktazo lapa, kuriame mokytojas ir mokiniai pasiraso, pasirasSyta lapa isega i
klasiy bylas, esanc¢ias mokytojy kambaryje;

9.9. mokiniui, besimokanc¢iam pagal individualizuotg programa, pazymi kursg ,,ind*;

9.10. pamokoms nevykstant dé¢l salc¢io, epidemijos ir kt. skiltyje ,,Pamokos tema* jraso
,Pamoka nevyko dél...;

9.11. integruoty j kity dalyky mokymo apskaitg pildo abiejuose ar keliuose dalykuose;

9.12. informuoja fizinio ugdymo mokytoja, esant reikalui, kity dalyky mokytojus apie
mokiniy sveikatos sutrikimus;

9.13. mokinio, besimokiusio kitoje mokykloje, per mokslo metus gautus jvertinimus
perkelia i$ pateikty duomeny;

9.14. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), klasiy
auklétojais, Progimnazijos administracija;

9.15. pasibaigus pusmeciui, per meniu punkta ,,Ménesiy uzbaigimas*“ pazymi visy
atitinkamo pusmecio meénesiy pildymo baigima;

9.16. uzbaigus ménesj, pastebétas klaidas iStaiso tik Progimnazijos elektroninio
dienyno administratoriui leidus pagal $io apraso 21 punkto nuostatas.

10. Klasés auklétojas, pildydamas elektroninj dienyna, atlicka Sias pagrindines
funkcijas:

10.1. stebi ir analizuoja auklé¢jamosios klasés mokiniy pazanguma, lankomuma,
aiSkinasi problemy priezastis, teikia analizes Progimnazijos vadovams, pusmeciams, mokslo
metams pasibaigus;

10.2. gaves 1§ mokinio praleistas pamokas pateisinant] dokumenta, per dvi darbo
dienas jveda duomenis j elektroninj dienyng (pamokas gali pateisinti —tévy rastiskas pranesimas,
Progimnazijos direktoriaus jsakymas ar i$ kitos institucijos gautas oficialus dokumentas);

10.3. skelbia informacijg apie buvusius ir biisimus tévy susirinkimus;

10.4. per meniu punkta ,,Klasiy veiklos* suraSo informacija apie klasés auklétojo darba
su klase, mokiniy ugdymo proceso dienas, skirtas kultiirinei (taip pat etninei), meninei, paZzintinei,
sportinei, socialinei ir kt. veiklai;

10.5. mokslo mety pabaigoje Progimnazijos vadovy nurodytu laiku jveda direktoriaus
isakymo d¢l kélimo j auksStesng klas¢ ar i$silavinimo pazyméjimo iSdavimo datg ir numerj;

10.6. tévams, neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno, kas ménesj
i§spausdina mokiniy pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusmeciui, iSspausdina
pusmecio pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

10.7. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, déstanciais mokytojais,
Progimnazijos administracija;

10.8. kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktaza iSspausdina Siuos lapus,
pateikia mokiniams pasirasyti ir sega ] tam skirtg segtuva, esant] mokytojy kambaryje;

10.9. pasibaigus mokslo metams kartu su direktoriaus pavaduotoju ugdymui
i§spausdina duomenis i$ skyriaus ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné*.
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11. Ikimokyklinio / priesmokyklinio ugdymo mokytojas, pildydamas elektroninj
dienyna, atlieka Sias pagrindines funkcijas:

11.1. i§ elektroninio dienyno administratoriaus gaves prisijungimo vardg ir slaptazodyi,
prisijungia prie elektroninio dienyno;

11.2. nurodo tik savo vardg ir pavarde, elektroninio pasto adresg, asmeniniy duomeny
(telefono, adreso) pateikti neprivalo;

11.3. jveda priskirtos grupés vaikus, suraso visg biiting informacija apie juos;

11.4. suteikia elektroninio dienyno naudotojams — vaiky tévams pirminio prisijungimo
duomenis (vardus ir slaptazodzius) ar naujus duomenis juos pametusiems vartotojams;

11.5. tikrina informacijg apie savo grupe¢, grupéje esancius vaikus ir esant poreikiui
daro pakeitimus, informuodamas administratoriy;

11.6. kiekvieng darbo dieng iki 19 val. arba véliau, jei tam yra objektyviy priezasciy
(néra interneto, neveikia elektroninis dienynas ar panasiai) suveda tos dienos duomenis:
lankomuma, vaiky vélavima, jraso informacijg apie vaiky pazanga, pasiekimus ar pastabas;

11.7. kiekvieng savaités pirmadien] pildo ugdomosios veiklos savaités plang;

11.8. kiekvieno ménesio paskuting darbo dieng pateikia direktoriaus pavaduotojui
ugdymui vaiky lankomumo apskaitos Ziniarastj;

11.9. uzbaigus ménesj, pastebétas klaidas istaiso tik administratoriui leidus pagal Sio
apraSo 21 punkto nuostatas;

11.10. iki kiekvieno ménesio paskutinés dienos) jveda praleisty dieny pateisinimo
dokumenty duomenis (praleistas dienas galima pateisinti nustatyta teisés akty tvarka);

11.11. ne véliau kaip prie§ savaite jveda informacijg apie blisimus tévy susirinkimus,
nurodo jy vieta, laikg ir temas;

11.12. gali jvesti informacija apie grupés vaiky gimtadienius, nurodant ménes;j ir diena,
jei vaiky tévai tam neprieStarauja;

11.13. esant poreikiui tvarko savo grupés vaiky sarasus;

11.14. esant poreikiui tikrina ir tikslina tévy duomenis.

12. Meninio ugdymo pedagogas:

12.1. suderings su ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo mokytojais, pildo
ugdomosios veiklos savaités plane numatytas veiklas, skirtas muzikinei ir fizinei veikloms.

13. Socialinis pedagogas:

13.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

13.2. aiSkinasi Progimnazijos mokiniy nelankymo prieZastis, teikia informacija
Progimnazijos vadovams;

13.3. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy
auklétojais, Progimnazijos administracija.

14. Sveikatos prieZitiros specialistas:

14.1. iki kiekvieny mety spalio 1 d. suveda duomenis apie mokiniy / vaiky sveikatg bei
juos atnaujina;

14.2. informuoja fizinio ugdymo mokytojus, klasiy auklétojus, ikimokyklinio /
priesmokyklinio ugdymo mokytojus, esant reikalui kity dalyky mokytojus, apie mokiniy / vaiky
sveikatos sutrikimus.

15. Logopedas ir specialusis pedagogas suveda informacija apie vaika
(pastabos/pasiekimai/rekomendacijos ir kt.), svarbig informacija tévams.

16. Elektroninio dienyno pildymo prieziirg vykdo Progimnazijos direktoriaus
pavaduotojas ugdymui, kuris:

16.1. elektroniniame dienyne raso pastabas mokytojams ir auklétojams dél dienyno
pildymo, kontroliuoja jy ivykdyma;

16.2. kontroliuoja, kad mokytojai, klasiy auklétojai ir ikimokyklinio/priesmokyklinio
ugdymo mokytojai laiku uzdaryty pusmeciy ménesius elektroniniame dienyne;

16.3. ugdomgjg veikla vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, patikrina jo tvarkyta ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.
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17. Progimnazijos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma,
informacijos sauguma, tikrumg ir patikimumag jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu
dienyno sudaryma, jo i§spausdinimg, perkélima j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisé€s akty
nustatyta tvarka.

II1. DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA IR SAUGOJIMAS

18. Pradinio ugdymo ir pagrindinio ugdymo pirmosios dalies mokiniy ugdymo
apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame dienyne ,, TAMO®, ikimokyklinio ir
prieSmokyklinio ugdymo vaiky — elektroniniame dienyne ,,Musy darzelis*.

19. Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjic¢io ménesio
darbo dienos, direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

19.1. i§ elektroninio dienyno ,,TAMO® iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestiné“, iSspausdintuose lapuose pasiraSo, patvirtindamas juose duomeny
teisingumg ir tikrumg, suformuoja klasés dienyno byla, j kurig sudeda atspausdintus mokymosi
pasiekimy ir per mokslo metus atspausdintus saugaus elgesio instruktazo lapus, suformuotg byla
perduoda rastinés vedéjui;

19.2. kartu su administratoriumi visg elektroninio dienyno TAMO atsiysta archyva
perkelia j skaitmening laikmeng ir perduoda rastinés vedéjui;

19.3. i§ elektroninio dienyno ,,Musy darzelis* iSspausdina grupiy ugdomosios veiklos
planus. Duomeny teisingumg ir tikrumg patvirtina grupiy mokytojy ir direktoriaus pavaduotojo
ugdymui parasu,

19.4. i§ elektroninio dienyno ,,Misy darzelis* kitus skyrius perkelia j skaitmening
laikmeng ir perduoda rastinés vedéjui;

20. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio pusmecio, metinj ar kito ugdymo
laikotarpio vertinimo rezultata, zinias apie mokinio praleistas pamokas per pusmetj, metus, jie
patvirtinami automatiSkai ,uzrakinant* jraSyta atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima,
praleisty, pateisinty / nepateisinty pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.).

21. Jeigu elektroniniame dienyne ,,uZrakinus“ duomenis nustatoma klaida:

21. 1. klaidingg Zodj, teksta, skaiCiy ar jvertinima, klaida padares asmuo kartu su
dienyno administratoriumi jg iStaiso, uZztikrinant, kad elektroniniame dienyne likty naikinamy /
pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keité
duomenis vardas ir pavardé, keitimo data ir kt.). Elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinto®
mokinio ugdymo apskaitos duomens (pusmecio, metinio, papildomo darbo jvertinimo) keitimg /
iStaisymg sistema automatiskai siuncia vidinj pranes$img apie atliktus veiksmus elektroninio dienyno
administratoriui, mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimy jvertinimas yra iStaisytas,
mokytojui, mokiniui ir mokinio tévams (glob¢jams, riipintojams). Del ,uzrakinto* pamoky
lankomumo duomens keitimo / iStaisymo sistema automatiSkai siunia vidin] praneSimag apie
atliktus elektroniniame dienyne veiksmus, mokiniui, kurio ugdymo apskaitos duomuo buvo
iStaisytas, mokinio tévams (globé¢jams, riipintojams), klasés auklétojui ir elektroninio dienyno
administratoriui.

21.2. ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant aktg apie duomeny keitimg. Dél klaidos
iStaisymo (duomeny keitimo) akte turi biti jraSyta §i informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy
jvertinimai skai¢iumi ir (ar) zodziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skaicius
(klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir
(ar) pateisinty pamoky skaicius kei¢iamas, vardas ir pavard¢, dalyko mokytojo ar kito mokyklos
darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavardé, elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir
pavardé, duomeny keitimo data, jvardinta priezastis, dél kurios atlickamas duomeny taisymas, kiti
su duomeny taisymu susij¢ duomenys. Aktg apie duomeny keitimg (klaidos iStaisyma) suraso klaida
padares asmuo arba kitas mokyklos paskirtas asmuo, jei, pvz., klaidg padares asmuo biity nutraukes
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darbo sutartj ir kt. Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas suformuotoje byloje kartu su
»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*.

21.3. i§ elektroninio dienyno i$spausdintuose dokumentuose padarytos klaidos ranka
netaisomos. Jos pataisomos kartu su klaidg padariusiu asmeniu ir i§spausdinamos i§ naujo.

22. Sio apra$o nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky
neformaliojo ugdymo S§vietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty
saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro
2019 m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr. V-1511 ,.D¢l ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo
ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos
dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®.

IV. ATSAKOMYBE

23. Progimnazijos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, paskiria asmenj
(elektroninio dienyno administratoriy), atsakingg uz elektroninio dienyno ir duomeny tikslinimo
darbus.

24. Mokiniy, vaiky ugdomaja veiklg vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés
auklétojas, grupés mokytojas ir kt.) atsako uz savalaikj duomeny jvedimg j dienyng ir jy teisinguma.

25. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsako uz atspausdinty dienyny skyriy bei
perkelty i skaitmening laikmeng duomeny teisinguma, tikruma, autentiSkuma.

26. Uz atspausdinty dienyny skyriy ir skaitmeniniy laikmeny archyvavimg atsako
raStinés vedéjas.

27. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsako, kad nebity paZeistos Progimnazijos
tévy (globéjy, rapintojy) informavimo ir bendradarbiavimo tvarkos apraSo bei Progimnazijos
mokiniy individualios pazangos steb¢jimo, fiksavimo ir pagalbos mokiniui teikimo tvarkos apraSo
nuostatos.

28. Elektroninio dienyno vartotojai, tvarkydami duomenis, vadovaujasi 2016 m.
balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) ir Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

29. Aprasas gali buti papildomas ir kei¢iamas Progimnazijos direktoriaus jsakymu.

30. Apraso reikalavimy privalo laikytis visi Progimnazijos darbuotojai, tvarkantys,

31. Aprasas skelbiamas vieSai Progimnazijos internetiné¢je  svetainéje
(www.vieciunai.lt).




Druskininky savivaldybés Viecitiny
progimnazijos dienyno sudarymo
elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos apraso

1 priedas

DRUSKININKU SAVIVALDYBES VIECIUNU PROGIMNAZIJA

(Darbuotojo pareigos)

(Darbuotojo vardas ir pavardé)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Vieditnal

1. Suprantu, kad:

1.1. negalima darbe tvarkomy duomeny atskleisti ar perduoti nejgaliotiems asmenims
ar institucijoms;

1.2. draudZiama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodZius ir kit informacija, kad
programinémis ir techninémis priemonémis suzinoty duomenis, ar kitaip sudaryti salygas
susipaZzinti su duomenimis;

1.3. netinkamas duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

2. Isipareigoju:

2.1. saugoti duomeny paslaptj;

2.2. duomenis tvarkyti vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés
aktais, taip pat pareigybés apraSymu;

2.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti saglygy jvairiomis priemonémis susipazinti su
tvarkoma informacija nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija tiek
jstaigos viduje, tiek uz jos riby;

2.4. pranesti vadovui apie bet kokj jtarting atveji, kuris gali kelti grésme¢ duomeny
saugumui.

3. Zinau, kad:

3.1. uz $io pasizadéjimo nesilaikyma ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo pazeidima turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus;

3.2. asmuo, patyres zalg dél neteiséto duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo
ar duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padarytg turting ar
neturting zalg (pagal Lietuvos Respublikos civilinj kodeksg, Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatyma ir kitus teisés aktus);

3.3. duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo, atlyginantis asmeniui
padaryta zalg, patirta nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ duomenis tvarkancio
darbuotojo, dél kurio kaltés atsirado $i zala;

3.4. 8is pasizadéjimas galios visg mano darbo laikg pagal Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyma.

4. Patvirtinu, kad esu susipazines su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu.

(Pareigy pavadinimas) (Parasas) (Vardas ir pavardé)



