PATVIRTINTA

Druskininky savivaldybés Viecitiny
progimnazijos direktoriaus

2018 m. gruodzio 3 d. jsakymu Nr. V1-129
(Druskininky savivaldybés Viecitiny
progimnazijos direktoriaus

2020 m. sausio 2 d. jsakymo Nr. V1-6 redakcija)

DRUSKININKU SAVIVALDYBES VI]@(VJII_JNU PROGIMNAZIJOS MAISTO PRODUKTU IR
PATIEKALU GAMYBOS ISLAIDU APSKAITOS TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Maisto produkty apskaitos ir patiekaly gamybos iSlaidy tvarkos aprasas (toliau —
Aprasas) reglamentuoja Druskininky savivaldybés Vieitiny progimnazijos (toliau — Progimnazija)
maisto produkty (toliau — Produktai) ir patiekaly gamybos iSlaidy (toliau — Islaidos) apskaitos tvarka
Progimnazijoje ir Progimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyriuje ,,Linelis*.

2. Apraso tikslas — uztikrinti, kad Progimnazijoje bity teisingai vykdoma Produkty ir
[$laidy apskaita.

Il . MAISTO PRODUKTU REGISTRAVIMAS IR APMOKEJIMAS

3. Produkty pirkimas organizuojamas vadovaujantis Progimnazijos supaprastinty viesyjy
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasu bei kity teisés akty nustatyta tvarka.

4. Produktai registruojami saskaity plano atsargy 2010001 saskaitoje.

5. Produktai pajamuojami pagal jsigijimo dokumentus (sgskaitg faktiira, PVM saskaita
faktiirg, kai jy néra — gabenimo vaztarastj), dokumento sudarymo datg ir sudaromas gaunamy sgskaity
faktiiry registras (zr. 1 priedas).

6. Isigijimo dokumenty duomenys apskaitomi buhalterinés apskaitos programoje pagal
pavadinima, kiek]j ir verte.

7. Atsiskaitymai su Produkty tiekéjais vykdomi pagal sutartyse numatytus terminus.

1. MAISTO PRODUKTU GAVIMO IR ATSISKAITYMO TVARKA

8. Progimnazijos ir Progimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyriaus ,,Linelis* vyriausieji
vir¢jai:

8.1. vykdo Produkty uzsakymg i§ tiekéjy pagal poreikj, atsizvelgiant j faktinj vaiky
skaiciy;

8.2. kiekviena dieng pildo Maisto produkty apskaitos sandélyje ziniarascius:

8.2.1. gavimg — atskirai pagal kiekvieng tiekéja ir Produkto pavadinima;

8.2.2. nura§ymg — pagal valgiarastj;

8.3. du kartus per ménesj sudaro Prekiy likuciy ataskaitg (zr. 2 priedas).

IV. MAISTO PRODUKTU N URASYMAS IR INVENTORIZACIJA
9. Progimnazijos ir Progimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyriaus ,,Linelis* vyriausieji

viréjai Maisto produkty apskaitos sandélyje Ziniarascius ir Prekiy likuciy ataskaitas pristato sgskaitybos
tvarkytojui du kartus per ménes;.
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10. Saskaitybos tvarkytojas gautus Maisto produkty apskaitos sandélyje Zziniarascius
sutikrina su Prekiy likuéiy ataskaity duomenimis.

11. Progimnazijos direktoriaus paskirta komisija Produktus inventorizuoja kiekviena
ketvirtj, paskuting ketvir¢io dieng.

V. PATIEKALU GAMYBOS ISLAIDU APSKAITA

12. Islaidas sudaro viréjy, tiesiogiai susijusiy su patiekaly gaminimu, darbo uzmokestis,
valstybinio socialinio draudimo jmokos, komunaliniy paslaugy islaidos, valymo priemoniy, spec.
drabuziy ir kity prekiy, tiesiogiai ar netiesiogiai susijusiy su patiekaly gaminimu, jsigijimo islaidos.

13. Vir¢jy darbo uzmokeséio islaidos bei socialinio draudimo jmokos registruojamos
pagal darbo uzmokesc¢io skai¢iavimo ir iSmokéjimo Ziniaraséius.

14. Elektros, karsto ir Salto vandens i$laidos registruojamos pagal skaitikliy rodmenis.

15. Sildymo i$laidos registruojamos pagal $ilumos tiekéjo pateikta PVM saskaita faktiira.
I§laidoms priskiriama §ildymo sumos dalis, proporcingai tenkanti virtuvés patalpy Sildomam plotui.

16. Atlieky iSvezimo iSlaidos registruojamos pagal jy isigijimo dokumentus (saskaita
fakttrg, PVM saskaitg faktiira, kai jy néra — gabenimo vaztarastj), dokumento sudarymo data.

17. Kity prekiy, tiesiogiai ar netiesiogiai susijusiy su patiekaly gaminimu, jsigijimo
iSlaidos registruojamos pagal jy jsigijimo dokumentus (saskaitg faktiira, PVM saskaitg faktiira, kai jy
néra — gabenimo vaztarastj), dokumento sudarymo data.

VI. MAITINIMO ORGANIZAVIMAS MOKINIAMS IR DARBUOTOJAMS

18. Progimnazijoje maitinimas organizuojamas vadovaujantis Maitinimo organizavimo
Druskininky savivaldybés Vie€itiny progimnazijoje tvarkos aprasu, patvirtintu Progimnazijos
direktoriaus 2018 m. gruodzio 3 d. jsakymu Nr. V1-128 (Druskininky savivaldybés Vieéitiny
progimnazijos direktoriaus 2020 m. sausio 2 d. jsakymo Nr. V1-4 redakcija), Vaiky maitinimo
organizavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2011 m.
lapkri¢io 11 d. jsakymu Nr. V-964 D¢l vaiky maitinimo organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo*
(Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2018 m. balandzio 10 d. jsakymo Nr.V-394 nauja
redakcija) ir kitais teisés aktais, reglamentuojan¢iais mokiniy maitinimo organizavimg, maisto
gaminima, patalpy ir jrangos prieZilira, higienos normas, sveikatos bei saugos reikalavimus ir
patvirtintais valgiara$¢iais ir juos atitinkanciomis technologinémis kortelémis.

19. Mokiniy nemokamas maitinimas skiriamas Progimnazijos mokiniams ir
priesmokyklinio ugdymo grupés vaikams Lietuvos Respublikos socialinés paramos jstatymo nustatyta
tvarka ir organizuojamas vadovaujantis Mokiniy nemokamo maitinimo mokyklose tvarkos apraSu,
patvirtintu 2016 m. liepos 1 d. Druskininky savivaldybés tarybos sprendimu Nr. T1-144 ,, D¢l mokiniy
nemokamo maitinimo mokyklose tvarkos apraso patvirtinimo® (Druskininky savivaldybés tarybos
2019 m. gruodZzio 23 d. sprendimo Nr. T1-185 redakcija).

20. Mokiniy nemokamo maitinimo apskaitai tvarkyti naudojama Socialinés paramos
informacinés sistemos (SPIS) duomeny bazé. Uz mokiniy nemokamo maitinimo koordinavima
Progimnazijoje atsakingas socialinis pedagogas, o Progimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyriuje
,Linelis® — direktoriaus pavaduotojas ugdymui, kurie ménesio pabaigoje sutikslina informacijg SPIS
duomeny bazgje ir, suderings su progimnazijos saskaitybos tvarkytoju, Mokiniy nemokamo maitinimo
registravimo Zurnalg pateikia Druskininky Svietimo centro centralizuotos Svietimo jstaigy buhalterinés
apskaitos ir finansy skyriui. Pasibaigus kiekvienam meénesiui, iki kito ménesio 5 dienos Druskininky
savivaldybés administracijos socialinés paramos skyriui pateikiama ataskaita apie mokinius, gavusius
nemokamg maitinimg, registravimo zurnalas ir paraiSka dél léSy pervedimo mokiniy nemokamam
maitinimui.
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21. Maitinimo paslauga Progimnazijoje teikiama kiekvieng dieng, atsizvelgiant |
Progimnazijos vidaus tvarka, i$skyrus poilsio, $venciy dienas bei mokiniy atostogy dienas. Atskirais
atvejais, tokiais kaip olimpiados, konkursai, konferencijos ir kt., ugdymo jstaigose gali biiti
organizuojamas maitinimas poilsio, Svenc¢iy ir mokiniy atostogy dienomis.

22. Progimnazijos mokiniy ir darbuotojy maitinimo jkainius nustato Progimnazijos
direktorius, vadovaudamasis Maitinimo organizavimo Druskininky savivaldybés ugdymo jstaigose
tvarkos aprasu, patvirtintu Druskininky savivaldybés tarybos 2018 m. lapkric¢io 29 d. sprendimu Nr.
T1-202.

23. Maitinimo paslaugos kaing mokiniams, darbuotojams ir asmenims susijusiems su
Progimnazijos veikla bei Kitais Progimnazijoje organizuojamais renginiais, atsiskaitantiems
asmeninémis 1éSomis, sudaro:

23.1. Mokiniams — faktiné 1éSy suma uz maisto produktus bei gamybos iSlaidas, kurios
negali virs§yti 30 proc. nuo minétos sumos maisto produktams;

23.2. Darbuotojams — faktiné 1éSy suma uz maisto produktus bei gamybos iSlaidas,
kurios negali virSyti 50 proc. nuo minétos sumos maisto produktams;

23.3. Asmenims, susijusiems su Progimnazijos veikla bei Kkitais Progimnazijoje
organizuojamais renginiais, — faktiné 1éSy suma uz maisto produktus bei gamybos islaidas;

23.4. Asmenims, nesusijusiems su Progimnazijos veikla bei Kitais Progimnazijoje
organizuojamais renginiais, maitinimas neorganizuojamas.

24. Faktiné 1éSy suma — maitinimo i$laidos per dieng vienam asmeniui gali svyruoti nuo
patvirtintos dienos normos 0,50 Eur, taciau vieno ménesio faktiniy mitybos islaidy, tenkanciy vienam
asmeniui vienai dienai, vidurkis turi atitikti patvirtintg i§laidy normatyva.

25. Nemokamo mokiniy maitinimo faktiné piety verté turi atitikti vienai dienai vienam
mokiniui patvirtintg produktams jsigyti nustatyta 1¢8y dydj, pasitaikantys neatitikimai i§lyginami per 15
darbo dieny.

26. Asmenims, nesusijusiems su Progimnazijos veikla bei Kkitais Progimnazijoje
organizuojamais renginiais, maitinimas neorganizuojamas.

27. Nemokamas vaiky maitinimas finansuojamas i§ valstybés biudZeto specialiosios
tikslinés dotacijos savivaldybés biudZetui, Savivaldybés biudzeto 1éSy jstatymy nustatyta tvarka.

28. Maisto produkty ir grynyjy pinigy apskaita organizuojama vadovaujantis VieSojo
sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais bei Kasos darbo organizavimo ir kasos
operacijy atlikimo taisykliy nustatyta tvarka.

29. Uz maitinimo paslauga Progimnazijoje atsiskaitoma grynaisiais pinigais. Grynyjy
pinigy apskaitai, jdiegtas kasos aparatas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m.
rugpjucio 13 d. nutarimu. Su kasos aparatu dirba Progimnazijos vyriausiasis viréjas.

30. Surinkti grynieji pinigai uz parduotus patiekalus ne reciau kaip karta per ménesj arba
dazniau jneSami j Progimnazijos specialiyjy lésy saskaitg banke ,,Swedbank*, AB.

31. Gaunamos pajamos apskaitomos kaip Progimnazijos gaunamos pajamos i§ jmoky
vadovaujantis teisés akty nustatyta tvarka. Privaloma uztikrinti, kad Progimnazijos gaunamy pajamy
programos samatoje bty numatytos 1éSos atsiskaityti su maisto produkty tiekéjais, valgyklos
komunalinéms (Sildymui, karStam ir Saltam vandeniui, elektros energijai, atlieky iSvezimui) ir kitoms
i§laidoms, tiesiogiai susijusioms su valgyklos veikla.

VIl. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

32. Visos Produkty jsigijimo iSlaidos Progimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyriaus
,Linelis* registruojamos savivaldybés biudzeto samatos mitybos straipsnyje.
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33. Uz Produkty apyvarty Ziniara$¢iy ir Prekiy likuciy ataskaitos pildymo teisingumg ir
pateikimg laiku atsako Progimnazijos ir Progimnazijos ikimokyklinio ugdymo skyriaus ,,Linelis*
vyriausieji viréjai.

34. Uz Produkty gavimo ir nuraSymo bei ISlaidy duomeny apskaic¢iavimo ir jvedimo |
buhaltering apskaitos programg teisingumg atsako Progimnazijos saskaitybos tvarkytojas, ji
kontroliuoja Druskininky Svietimo centro centralizuotos $vietimo jstaigy buhalterinés apskaitos ir
finansy skyrius.

35. Tvarkos aprasas keiCiamas atsizvelgiant | pasikeitusias vaiky, mokiniy bei darbuotojy
maitinimo salygas ar kitas aplinkybes.

36. Aprasas skelbiamas Progimnazijos interneto svetainéje.




Druskininky savivaldybés Vie€iliny progimnazija, jstaigos kodas 190108418, gaunamuy saskaity faktiiry registras

(Tiekéju, kurie tiekia maisto

Druskininky savivaldybés Viecitiny
progimnazijos maisto produkty ir
patiekaly gamybos iSlaidy apskaitos
tvarkos apraso
1 priedas

produktus)
Laikotarpis
Pirkéjo arba Pirkéjo arba | Pirkéjo arba
Eil. | ISraSymo pardavéjo pardavéjo pardavéjo PVM Sumabe | PVM Viso su
Nr. | data Serija | Numeris | pavadinimas kodas mokétojo kodas PVM Eur | suma PVM
0,00
Sudare

(parasas)

(pareigos, vardas,pavardé)




Druskininky savivaldybés Viecitiny
progimnazijos maisto produkty ir
patiekaly gamybos iSlaidy apskaitos
tvarkos apraso

2 priedas

DRUSKININKU SAVIVALDYBES VIECIUNU PROGIMNAZIJA

PREKIU LIKUCIU ATASKAITA 20 M. D.
Eil. . Mato o Kainasu | Sumasu | Galiojimo
NI Produktai vt | KieKis 1oy PVM laikas
MESA, MESOS produktai
1.
2.
SALDYTI produktai
1.
2.
PIENO produktai
1.
2.
DARZOVES, VAISIAI
1.
2.
DUONA IR BANDELES
1.
2.
BAKALEJOS prekés
1.
2.

IS VISO:

Uztikrinu, kad pateikti duomenys yra teisingi ir atitinka realybg.

Vyriausiasis viréjas

(Parasas) (Vardas ir pavardé)



