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DRUSKININKU SAVIVALDYBES VIECIUNU PROGIMNAZIJOS DIREKTORIAUS
PAVADUOTOJO UKIUI PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Druskininky savivaldybés VieCitiny progimnazijos (toliau — Progimnazija)
direktoriaus pavaduotojas ukiui yra Progimnazijos darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj,
skiriamas j pareigas atviro konkurso btidu ir atleidziamas i$ pareigy Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

2. Progimnazijos direktoriaus pavaduotojo tkiui pareigybés grupé 1. Vadovai ir jy
pavaduotojai.

3. Progimnazijos direktoriaus pavaduotojo tkiui pareigybés lygis A.

4. Progimnazijos direktoriaus pavaduotojas tkiui yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas
Progimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj kaip aukStajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginama issilavinima;

5.2. turéti ne mazesng kaip 2 mety vadovaujamo darbo patirtj;

5.3. mokéti naudotis informacinémis technologijomis, dirbti MS Word, MS Excel, MS
PowerPoint, MS Outlook Express, Internet Explorer programomis;

5.4. moketi savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veiklg, spresti iSkilusias
problemas ir konfliktus;

5.5. gerai i1Smanyti Siuolaiking vadyba, mokéti bendrauti ir bendradarbiauti, dirbti
komandoije;

5.6. turéti galiojancig privalomojo sveikatos patikrinimo asmens medicining knygele,
reguliariai tikrintis sveikatg teisés akty nustatyta tvarka;

5.7. turéti 18klausytos higienos jgiidZiy mokymo programos pazymejima;

5.8. turéti pazyma dél jtariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy registro duomeny apie fizinj
asmen] (Registro duomeny gavimo teisinis pagrindas: Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos
pagrindy jstatymo 30 straipsnis, Registro duomeny gavimo tikslas: dél leidimo darbuotojams dirbti
Svietimo jstaigoje);

5.9. zinoti ir isSmanyti:

5.9.1. Progimnazijos struktiirg, darbo organizavimo principus;

5.9.2. Progimnazijos veiklos sritis;

5.9.3. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisro saugos, civilinés saugos taisykles,
elektrosaugos reikalavimus;

5.9.4. Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius biudzetinés jstaigos tkine
veikla, darbo santykius;

5.9.5. orientuotis kainy, paslaugy ir prekiy rinkoje;

5.9.6. gebéti savarankiskai planuoti, valdyti, kaupti ir analizuoti informacija, rengti
ataskaitas, dokumentus bei kitus priklausancius Progimnazijos vidaus tvarkomuosius, informacinius
rastus;
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5.10. vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais norminiais
aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy sauga ir sveikata,
Progimnazijos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, darbo sutartimi, Siuo pareigybés aprasymu ir
kitais Progimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).

11 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. organizuoja, kontroliuoja ir uztikrina tinkama Progimnazijos teritorijos, statiniy,
patalpy, transporto, elektros, Silumos, vandentiekio ir védinimo tkio, prieSgaisrinés ir apsaugos
signalizacijos, rySio priemoniy, inzineriniy tinkly sistemy ir jrengimy bei kity materialiniy vertybiy
naudojima, prieZitirg ir remontg pagal nustatytus atitinkamus reikalavimus;

6.2. nustato Progimnazijos materialaus turto poreikj, atlieka jo panaudojimo ir prieziiiros
analize, teikia sitilymus apie jo naudojima, prieziiirg ir remonta;

6.3. vykdo Progimnazijos materialiniy vertybiy apskaita,

6.4. vykdo atlikty darby, sunaudoty, nuraSyty medziagy ir inventoriaus apskaita;

6.5. rengia ir teikia ataskaitas apie Progimnazijos statiniy eksploatavimg ir priezitira;

6.6. vykdo energetiniy sistemy apskaitg ir techning priezitira;

6.7. kontroliuoja medziagy, jrengimy ir kity materialiniy resursy (vandens, elektros ir
Silumings energijos) naudojimo efektyvuma;

6.8. dalyvauja rengiant Progimnazijos veiklos sgnaudy samatos projektus;

6.9. organizuoja ir kontroliuoja aptarnaujancio personalo (vyr. viréjy, vir¢jy, techniko,
budétojy, darbininky, kiemsargio, valytojy) darba, sudaro jy darbo laiko ir atostogy grafikus, vykdo
ju darbo laiko apskaita;

6.10. apriipina Progimnazijos darbuotojus kanceliarinémis ir kitomis jy funkcijy
vykdymui biitinomis priemonémis, o aptarnaujantj personalg — darbo jrankiais, jranga ir vykdymo
priemonémis;

6.11. teikia pasiilymus Progimnazijos direktoriui dél Progimnazijos darbuotojy
materialiniy-techniniy poreikiy tenkinimo, darbo organizavimo, Progimnazijos turto valdymo,
naudojimo, apsaugos ir kitais Sios pareigybés kompetencijai priskirtais klausimais;

6.12. organizuoja Progimnazijos darbuotojy profesinés rizikos vertinimg, profesinés
rizikos veiksniy identifikavima, sudaro profesinés rizikos vertinimo darby plana;

6.13. uztikrina Progimnazijos aplinkos apsauga;

6.14. vykdo Lietuvos Respublikos civilinés saugos jstatyme nustatytus civilinés saugos
sistemos uzdavinius;

6.15. uztikrina Progimnazijos darbuotojy sauga ir sveikata bei darbuotojy saugos ir
sveikatos prevencijos priemoniy jgyvendinimg Progimnazijoje;

6.16. uztikrina prieSgaisring saugg ir prieSgaisrinés techninés komisijos (rizikos valdymo
grupés) funkeijy vykdyma Progimnazijoje;

6.17. uztikrina Silumos tkio prieziiira;

6.18. vykdo Progimnazijos statiniy techning prieziira, organizaciniy ir techniniy
priemoniy statiniy techninei biiklei palaikyti vykdyma;

6.19. dalyvauja vykdant Progimnazijos statiniy statybos darbus (nauja statyba,
rekonstravimas, kapitalinis ir paprastas remontas, statinio griovimo darbai), nustato statiniy defektus,
jvertina atsiradusiy defekty bukle ir kiekj, nustato jy Salinimo budus prioriteto tvarka, organizuoja
apzitiry metu rasty defekty pasalinima;

6.20. dalyvauja naudojamy statiniy avarijos ar gaisro tyrime ir su tuo susijusiy
dokumenty rengime;

6.21. vykdo Progimnazijos vaizdo duomeny apsaugg, vaizdo stebéjimo sistemos technine
prieziiirg ir vaizdo duomeny kontrole;
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6.22. uztikrina Progimnazijos tarnybinio automobilio naudojima, prieziiira, tinkama
laikyma ir saugojima;

6.23. organizuoja ir vykdo vieSuosius pirkimus, rengia ir teikia Progimnazijos direktoriui
tvirtinti metinj numatyty vykdyti prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy plana;

6.24. rengia bendradarbiavimo, paslaugy teikimo ar prekiy pirkimo sutartis, numato bei
derina jy saglygas ir teikia Progimnazijos direktoriui tvirtinti;

6.25. konsultuoja Progimnazijos darbuotojus, rengia dokumenty projektus pagal Sios
pareigybés kompetencija;

6.26. rengia aptarnaujancio personalo pareigybiy aprasymus;

6.27. rengia ir teikia savivaldybés ir valstybinéms institucijoms reikalingg informacijg ir
ataskaitas;

6.28. pagal patvirtinta Progimnazijos dokumentacijos plang kaupia, sistemina ir saugo
dokumentus, susijusius su funkcijy vykdymu, iki jy perdavimo j Progimnazijos archyva;

6.29. nustatyta tvarka uztikrina valstybés véliavos iskélima;

6.30. dalyvauja Progimnazijos jvaizdzio kiirime, bendradarbiavime su kitomis ugdymo
istaigomis;

6.31. Direktoriui nesant Progimnazijoje, pavaduoja jj ir atsako uz Progimnazijos darba;

6.32. vykdo kitus Progimnazijos direktoriaus teisé¢tus nurodymus.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

7. Progimnazijos direktoriaus pavaduotojas tikiui dirba pagal Progimnazijos direktoriaus
1sakymu patvirtinta darbo grafika.

8. Progimnazijos direktoriaus pavaduotojas tikiui uz savo pareigy netinkamg vykdyma
atsako Progimnazijos darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




