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DRUSKININKU SAVIVALDYBES VIECIUNU PROGIMNAZIJOS TARNYBINIU IR
NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIY NAUDOJIMO TARNYBOS REIKMEMS
TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Druskininky savivaldybés Vieciliny progimnazijos (toliau — Progimnazija)
tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms taisyklés (tolau —
Taisyklés) reglamentuoja Progimnazijos tarnybiniy lengvyjy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy
(toliau — automobiliy) naudojimo ir saugojimo tvarka. Joje numatyta, kas turi teis¢ naudotis tarnybiniu
automobiliu, jo laikymo bei saugojimo salygos, automobiliui i$laikyti skirty 1Sy kontrolé, techninés
priezitros, remonto, ridos ir degaly apskaitos, automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarka ir
darbuotojy atsakomybe¢ uz $iy taisykliy pazeidima.

2. Sios Taisyklés privalomos visiems Progimnazijos darbuotojams.

3. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m.
geguzeés 27 d. nutarimu Nr. 543 ,Del pavyzdiniy tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
biudzetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo*.

4. Siose Taisyklése vartojamos sgvokos:

Tarnybinis lengvasis automobilis — progimnazijai teisés akty nustatyta tvarka
priklausantis ir jos reikméms naudojamas automobilis.

Netarnybinis lengvasis automobilis — Progimnazijos darbuotojo teisétu pagrindu
valdomas automobilis, naudojamas tarnybos reikmeéms (sudarius lengvojo automobilio panaudos
sutartj), uz kurio naudojima mokama kompensacija degaly jsigijimo islaidoms padengti.

II. TARNYBINIO AUTOMOBILIO NAUDOJIMAS

5.Progimnazijos tarnybinis automobilis gali biiti naudojamas tik tarnybiniams tikslams
Progimnazijos darbuotojy, dirbanc¢iy pagal darbo sutartis, jiems nustatytoms funkcijoms atlikti bei
kitiems su jy veiklos ypatumais susijusiems atvejams. Progimnazijos direktoriaus pavaduotojas tikiui
koordinuoja automobilio paskirstyma.

6. Tarnybiniu automobiliu gali naudotis Progimnazijos darbuotojai, turintys vairuotojo
pazymeéjima, kuriems Progimnazijos direktoriaus jsakymu leista vairuoti tarnybinj automobilj.
Darbuotojai, dél galimybés pasinaudoti tarnybiniu automobiliu, ne véliau kaip prie§ 1 dieng kreipiasi
1 koordinuojanti darbuotoja.

7.Vykti uz savivaldybés riby galima tik esant Progimnazijos direktoriaus jsakymui deél
iSvykimo j komandiruote.

8. Apie transporto jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybinis automobilis, privaloma
nedelsiant pranesti Progimnazijos direktoriaus pavaduotojui tkiui, o §is informuoja Progimnazijos
direktoriy.



III. TARNYBINIO AUTOMOBILIO LAIKYMO IR SAUGOJIMO SALYGOS

9. Automobilis laikomas ir saugomas Progimnazijos teritorijos vidiniame kiemelyje,
Jaunystes g. 8, Vieciuny mstl., Druskininky sav.

10. Asmuo, turintis teise naudotis automobiliu, griztant po darbo arba anksti ryte
iSvykstant ; komandiruote, suderinus su Progimnazijos direktoriaus pavaduotoju tikiui gali ji laikyti
saugomoje automobiliy stovéjimo aiksteléje ar kitoje vietoje, kur uztikrinama automobilio apsauga.

11. Progimnazijos direktoriaus jsakymu paskiriami asmenys, atsakingi uz automobilio
naudojima, priezitra, tinkama laikyma ir saugojima.

12. Asmenys, kuriems suteikta teis¢ vairuoti automobilj, padaryta Zalag Progimnazijai
atlygina teisés akty nustatyta tvarka.

13. Darbuotojas, kuriam suteikta teis¢ naudotis tarnybiniu automobiliu tarnybos
reikméms pildo kelionés lapa (Taisykliy 3 priedas).

14. Asmuo, pasinaudojes automobiliu, pastato ji Progimnazijos teritorijos vidiniame
kiemelyje, Jaunystés g. 8, Vie¢itiny mstl., Druskininky sav., ir perduoda atsakingam uz automobilio
naudojimg ir priezitira darbuotojui.

15. Komandiruotés metu automobilyje draudziama palikti transporto priemonés
registracijos liudijima, civilinés atsakomybés draudimo liudijima ir kitus dokumentus.

16. Islipus i$ automobilio privaloma jj uzrakinti.

IV. TARNYBINIO AUTOMOBILIO ISLAIKYMAS

17. Automobilis iSlaikomas i§ Progimnazijai transporto iSlaidoms skirty biudzeto
asignavimy (degaly, einamojo remonto, draudimo ir kt. sgnaudos).

18. Transporto priemonés degaly sgnaudos apskaiiuojamos pagal Progimnazijos
direktoriaus isakymu patvirtinta transporto priemones bazine degaly sagnaudy norma. Degaly norma
100 kilometry nustatoma pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto
priemongs techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry) arba gali biiti nustatyta
faktiné kuro norma, atlikus badomuosius vaziavimus. Ziemos kuro norma taikoma nuo lapkri¢io 1 d.
iki balandzio 1 d.

V. TARNYBINIO AUTOMOBILIO NAUDOJIMO KONTROLE

19. Automobilio racionalus panaudojimas kontroliuojamas iSduodant kelionés lapa
(Taisykliy 3 priedas).

20. Kelionés lapus automobilj vairuojanciam asmeniui iSduoda, apskaito ir uz juos
atsiskaito Progimnazijos direktoriaus pavaduotojas tkiui. Kelionés lape jforminamas automobilio
degaly sunaudojimas.

21. Automobilio kelionés lapas pildomas tokia tvarka:

21.1. kai automobilis naudojamas savivaldybes teritorijoje, kelionés lape nurodoma
nuvaziuoty kilometry skaicius, ji pasiraso asmuo, kuris naudojasi automobiliu;

21.2. kai automobilis naudojamas uz savivaldybés riby, kelionés lape nurodomas
kelionés marsrutas, iSvykimo ir grjzimo laikas, jj pasiraSo asmuo, kuris naudojosi automobiliu;

22. Progimnazijos direktoriaus pavaduotojas iikiui iki kito meénesio 5 dienos, pateikia
automobiliy kelionés lapy ir degaly ataskaitas Druskininky Svietimo centro finansy ir apskaitos
skyriaus specialistui.

23. Progimnazijos automobilio degalams jsigyti naudojama kreditiné degaly jsigijimo
kortel¢.

VL. NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TARNYBOS REIKMEMS TVARKA



24. Progimnazijos darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos
reikméms, Progimnazijos direktoriui pateikia praSyma leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos
reikméms ir kompensuoti degaly isigijimo iSlaidas, prie praSymo pridedant automobilio nuosavybeg ir
techning bikle jrodanc¢iy dokumenty kopijas, privalomojo transporto priemonés valdytojo civilinés
atsakomybés draudimo liudijimo kopija, vairuotojo pazymeéjimo kopijg ir kt. reikalingus dokumentus
(Taisykliy 1 priedas). Prasymas turi biiti suderintas su Progimnazijos direktoriaus pavaduotoju tikiui
ir pateiktas per dokumenty valdymo sistemg ,,Kontora®.

25. Progimnazijos darbuotojas | tarnybine komandiruot¢ Lietuvos Respublikos
teritorijoje ar i uzsienio valstybe gali vykti netarnybiniu automobiliu, jeigu i komandiruotés vietove
nevaziuoja priemiestinis, tarpmiestinis ar tarptautinis marSrutinis transportas arba vykstant
priemiestiniu, tarpmiestiniu ar tarptautiniu marSrutiniu transportu nebus galimybiy laiku jvykdyti
uzduoties.

26. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas
Progimnazijos direktoriaus jsakymu.

27. Su Progimnazijos darbuotoju sudaroma netarnybinio automobilio panaudos sutartis
ir pasiraSomi netarnybinio automobilio priémimo ir perdavimo aktai (Taisykliy 2 priedas).

28. Komandiruotas darbuotojas i tarnybing komandiruote gali vykti tik techniSkai
tvarkingu netarnybiniu automobiliu ir turédamas privalomajj transporto priemonés valdytojo civilinés
atsakomybes draudima.

29. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms ir kompensacijos
dydis nustatomas, atsizvelgiant i Progimnazijai nustatytus léSy, skirty kuro i§laidoms kompensuoti,
limitus, darbuotojo pareigybés apraS§yme nurodytas darbo funkcijas, asmeninj darbo grafika,
komandiruotés marsrutg, komandiruotés metu patirtas faktines islaidas, transporto priemones
technines charakteristikas ir kt.

30. Kompensacija nemokama uz laikotarpj, per kurj darbuotojui apmokamos
tarnybinés komandiruotés kelionés kitomis transporto priemonémis iSlaidos, taip pat teisés akty
nustatyta tvarka suteikty atostogy, nedarbingumo, papildomy poilsio dieny laikotarpiu, poilsio ir
svenciy dienomis, iSskyrus tuos atvejus, kai jie dirba pagal Progimnazijos direktoriaus isakyma.

31. Darbuotojui, naudojant netarnybinj automobilj atvykimui i§ namy j darba ir
grizimui i§ darbo j namus, islaidos nekompensuojamos.

32. Nekompensuojamos $ios tarnybinés komandiruotés metu patirtos vazZiavimo
netarnybiniu automobiliu i$laidos:

32.1. automobilio amortizacijos;

32.2. privalomojo transporto priemonés valdytojo civilinés atsakomybés draudimo;

32.3. dél nelaimingy atsitikimy kelyje;

32.4. automobilio remonto;

32.5. susijusios su Keliy eismo taisykliy pazeidimais;

32.6. kitos 32.1-32.5 papunkc¢iuose neiSvardytos, su tarnybinés komandiruotés
uzduotimi nesusijusios islaidos.

33. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojimg tarnybos reikmeéms
mokama kompensacija, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos reikméms.

34. Progimnazijos direktoriaus pavaduotojas tkiui vykdo darbuotojy netarnybiniy
automobiliy naudojimo tarnybos reikméms einamaja kontrole ir apie panaudos sutaréiy pazeidimus
nedelsdamas pranesa Progimnazijos direktoriui.

VII. RIDOS IR DEGALU APSKAITA

35. Netarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma
vadovaujantis jrasais keliones lapuose (Taisykliy 3 priedas).

36. Kelionés lapy apskaitg tvarko Progimnazijos direktoriaus pavaduotojas tikiui.

37. Progimnazijos direktoriaus pavaduotojas tikiui iSduodamas keliones lapa jame
jraSo: automobilio modelj ir valstybinj numerj, vairuotojo varda ir pavarde.
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38. Darbuotojas, kuriam suteikta teis¢ naudotis netarnybiniu automobiliu tarnybos
reikméms pildo kelionés lapa, jame jraSydamas pirkty degaly kiekj, dienos vaziavimo marsruta,
bendra nuvaziuoty kilometry skai¢iy, sunaudoty degaly kieki, baiges tos dienos darba — kelionés lape
pasiraso. Kartu su kelionés lapu pateikiamas degaly pirkimo kvitas. Degaly pirkimo kvito data turi
atitikti komandiruotés data, prieSingu atveju kompensacija uz sunaudota kurg neskai¢iuojama.

VIII. NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TARNYBINIAMS
KOMANDIRUOTES TIKSLAMS APMOKEJIMAS

39. Komandiruotam darbuotojui, naudojan¢iam netarnybinj automobilj tarnybos
reikmems, apmokamos degaly pagal degaly sunaudojimo 100 kilometry norma islaidos. Transporto
priemonés baziné degaly sanaudy norma 100 kilometry nustatoma pagal atitinkamos transporto
priemonés gamintojo nurodytus transporto priemonés techninius duomenis (degaly sunaudojimo
normas 100 kilometry). Kompensuojamas iSlaidy degalams dydis apskai¢iuojamas nuvaziuota
kilometry skai¢iy padauginus i$ degaly sanaudy normos ir i$ komandiruotés metu jsigyty atitinkamos
rusies degaly pirkimg liudijanc¢iame dokumente nurodytos 1 litro kainos. Degaly norma
apskaiciuojama pagal ,,Automobiliy kuro sunaudojimo normos skai¢iuokle* (Taisykliy 4 priedas).
Ziemos kuro norma taikoma nuo lapkri¢io 1 d. iki balandzio 1 d.

40. Grjzgs 1S tarnybines komandiruotés | darba, darbuotojas per 3 darbo dienas privalo
atitinkamais dokumentais pateikti vaziavimo nuosavu automobiliu iSlaidas pateisinancius
dokumentus.

41. Progimnazijos direktoriaus pavaduotojas tkiui uztikrina darbuotojy pateikiamy
dokumenty einamagja kontrole, tvarkyma ir pateikima Druskininky Svietimo centro finansy ir
apskaitos skyriaus specialistui iki einamojo ménesio 3 dienos.

42. Druskininky $vietimo centro finansy ir apskaitos skyriaus specialistas uztikrina
darbuotojy pateikiamy dokumenty paskesniaja kontrole ir mokétiny kompensacijy apskaita.

43. Druskininky $vietimo centro finansy ir apskaitos skyriaus specialistas, gaves i$
Progimnazijos direktoriaus pavaduotojo tikiui darbuotojy keliones lapus su kuro jsigijimo ¢ekiais,
patikrina kelionés lapy uzpildymo teisinguma, apskaic¢iuoja kompensacijy dyd; ir pildo kompensacijy
uz netarnybiniy automobiliy naudojima tarnybos reikméms suvestines uz meénesj (Taisykliy 5
priedas).

44. Kompensacija darbuotojui sumokama per 15 darbo dieny nuo pateikty dokumenty
dienos.

IX. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

45. Uz kelionés lapuose padaryty irasy teisinguma: marsrutg, pravaziuotus kilometrus,
sunaudoty degaly apskai¢iavimg atsako darbuotojas, naudojantis automobilj tarnybos reikméms.

46. Uz Taisykliy vykdymo kontrole atsako Progimnazijos direktoriaus pavaduotojas
okiui.

47. Uz kompensacijy skai¢iavimo teisinguma atsakingas Druskininky §vietimo centro
finansy ir apskaitos skyriaus specialistas.

48. Taisyklés skelbiamos Progimnazijos interneto svetainéje (www.vieciunai.lt). Su
Taisyklémis Progimnazijos darbuotojai susipazjsta individualiai.

49. Darbuotojai ir atsakingi asmenys, pazeide Sias Taisykles, atsako teisés akty
nustatyta tvarka.




Druskininky savivaldybés Viecitiny
progimnazijos tarnybiniy ir
netarnybiniy automobiliy naudojimo
tarnybos reikméms taisykliy

1 priedas

DRUSKININKU SAVIVALDYBES VIECIUNU PROGIMNAZIJA

(Pareigy pavadinimas)

(Vardas ir pavardé)

Druskininky savivaldybés
Vieciliny progimnazijos
Direktoriui

PRASYMAS .
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU JSIGIJIMO ISLAIDAS

20 m. d.
Vieéitnai

PrasSyciau leisti man

(laikotarpis)
tarnybos reikméms naudoti netarnybinj automobilj

(marké, modelis, variklio darbinis tiiris)

pagamintg m., valstybinis numeris

(naudojami degalai ), registruotg VI ,Regitra“
(rtsis, marke)

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)

ir kompensuoti degaly jsigijimo iSlaidas pagal Druskininky savivaldybés Viecitiny progimnazijos
tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms taisykles, patvirtintas
Progimnazijos direktoriaus 2022 m. spalio 31 d. jsakymu Nr. V1-117, su kuriomis esu susipazings(-usi).
PRIDEDAMA:
1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.
Techninés apzitiros talono kopija.
Civilinés atsakomybeés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
Vairuotojo pazyméjimo kopija.
Kita

bl el

(nurodyti)

(Paragas)



